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Circolare N. 268/2023                                           Como, 08.09.2023 

 

STUDENTI 
GENITORI/Esercenti la responsabilità genitoriale 

DOCENTI 
PERSONALE ATA 

 

Sito WEB - Comunicazioni 

 

OGGETTO: indicazioni per l’avvio dell’A.S. 2023/24. 

 
Di seguito sono fornite le principali indicazioni per l’avvio dell’a.s. 2023/24, con inizio delle lezioni martedì 12 settembre 
2023. 
 
ORARIO DELLE LEZIONI E INTERVALLO 
 
Da martedì 12 settembre  2023 entrerà in vigore l’orario provvisorio completo delle lezioni (allegato 1), organizzato secondo 
le indicazioni comunicate con la Circolare N. 267 del 6.09.2023. La dislocazione delle aule è riportata nell’allegato 2. 
 
Gli studenti potranno parcheggiare le proprie moto solo nello spazio indicato nell’area vicino al cancello posteriore.  
E’ assolutamente vietato l’ingresso dei genitori e degli studenti con le auto nel parcheggio interno al cortile, che è destinato 
esclusivamente al personale docente e ATA in servizio. 
 
Fin dal primo giorno di lezione si svolgerà regolarmente l’intervallo nel Parco, nei seguenti spazi:  
1) cortile interno posteriore e area palazzina scienze;  
2) viale di accesso esterno al bar fino al cancello pedonale; 
3) viale parcheggio docenti lato Provincia; 
4) area cancello posteriore; 
5) area esterna alle palestre 
6) area d’ingresso cancello principale; 
7) campo da basket. 

 
L’uscita e il rientro in classe nel corso dell’intervallo dovrà svolgersi in modo ordinato e puntuale.  
 
In caso di pioggia l’intervallo si svolgerà  all’interno dell’edificio. 
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GIUSTIFICAZIONE INGRESSI IN RITARDO, USCITE ANTICIPATE E ASSENZE  

Indicazioni generali 

1) L’ingresso in aula è possibile dalle ore 7.50. L’inizio delle lezioni è alle ore 8.00. L’uscita avverrà secondo l’orario 
provvisorio completo comunicato. Gli studenti sono tenuti a rispettare rigorosamente l’orario di ingresso e di uscita. 

2) I minuti di ritardo, così come quelli successivi alle uscite anticipate, sono conteggiati nella somma totale delle assenze 
funzionali all’ammissione alla classe successiva, secondo la normativa vigente e le indicazioni contenute nel PTOF. 

3) In nessun caso gli alunni sono autorizzati ad allontanarsi dalla scuola in anticipo rispetto alla fine del loro orario di 
lezione senza preventiva autorizzazione. 

4) La mancata giustificazione del ritardo, dell’assenza o dell’uscita anticipata dalla scuola, sarà tenuta in debito conto dal 
Consiglio di Classe per la valutazione del comportamento.  

5) Ogni studente ha l’obbligo di avere sempre con sé il libretto, compilato e firmato dal/i genitore/i, per la giustifica delle 
uscite anticipate e dei ritardi o per la semplice comunicazione scuola/famiglia. 

 

Procedura delle giustifiche 

 

GIUSTIFICA PROCEDURA GIUSTIFICA CHI GIUSTIFICA 
ASSENZA Ogni assenza, anche quella di più giorni, va giustificata il giorno 

del rientro a scuola.  
Il Genitore tramite RE, a cui accede con le 
proprie credenziali. 

RITARDO Solo agli studenti che utilizzano i mezzi pubblici di trasporto per 
raggiungere la scuola è consentito un ritardo di 5 minuti (non 
dovrà essere prodotta giustifica). 
 
Gli studenti  che entrano a scuola  tra le 8.05 e le  8.15 sono 
ammessi in classe ma dovranno giustificare il ritardo il giorno 
successivo. 

 
 
 
 
Il Genitore tramite RE, a cui accede con le 
proprie credenziali. 

Dopo le 8.15 gli alunni in ritardo saranno ammessi in classe  
dalla 2^ ora di lezione e dovranno giustificare il giorno 
successivo. Potranno sostare all’ingresso del Liceo o recarsi al 
bar interno.  
  
L’ingresso in ritardo, giustificato e non, è autorizzato fino alle 
ore 9.55. 

Il Genitore tramite RE, a cui accede con le 
proprie credenziali. 
 
 
 
Il Genitore giustifica tramite il libretto 
personale, che lo studente deve 
presentare al docente in servizio. 

USCITA 
ANTICIPATA 

L’uscita anticipata programmata, giustificata tramite libretto 
personale e con firma di un genitore,  sarà  autorizzata dalle ore 
10.50.  

Il Genitore tramite il libretto personale, 
che lo studente deve presentare al 
docente in servizio alla prima ora di 
lezione. 

L’uscita anticipata non prevista, per motivi eccezionali/particolari, nell’arco della mattinata, sarà autorizzata 
dal Dirigente o dai suoi Collaboratori; nel caso di studenti minorenni l’uscita sarà autorizzata solo in presenza 
di un genitore o di un suo delegato. 

Le richieste di ingresso posticipato o di uscita anticipata permanenti, motivate e documentate, dovranno essere presentate 
in segreteria studenti entro il 30 settembre 2023. 
 
Tutte le richieste saranno vagliate dal Dirigente, sentito il coordinatore delle classi interessate, ed eventualmente autorizzate 
entro il 15 ottobre 2023. 
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STUDENTI CHE NON SI AVVALGONO DELL’IRC  
 
Dal primo giorno di lezione gli studenti che non si avvalgono dell’IRC potranno partecipare alle attività alternative, come di 
seguito indicato: 
a) nel caso in cui l’insegnamento sia collocato alla prima o all’ultima ora di lezione gli studenti potranno entrare all’ora 

successiva o uscire anticipatamente; 
b) Nel caso in cui l’insegnamento sia collocato nelle ore di lezione intermedie 

- gli studenti potranno allontanarsi da scuola e poi rientrare se all’atto d’iscrizione è stata fatto questa specifica 
richiesta 

- nel caso di scelta effettuata per lo studio assistito o l’attività alternativa gli studenti si dovranno recare alle 
aule specificamente individuate, collocate di norma al piano interrato, segnalate da appositi cartelli 
informativi; 

- gli studenti che hanno optato per lo studio autonomo/individuale dovranno recarsi nella specifica aula 
collocata nel corridoio del bar interno. 

 
 

Nel corso dell’a.s. potranno seguire ulteriori comunicazioni su specifici aspetti organizzativi. 

 

                BUON ANNO SCOLASTICO 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                         Nicola D’Antonio 
 

                                                                                                                                                                     [Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgsvo n. 39/93] 
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